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1. Zweck / Ziel:

Diese Arbeitsanweisung regelt die Verwendung der Buchungsschlussel bei manuellen
Lagerbuchungen.

2. Geltungsbereich:

Far alle Mitarbeiter von HACA, Bad Camberg, die manuelle Lagerbuchungen durchfuhren.
3. Beschreibung der Inhalte:

3.1 Ablauf:

In Hinblick auf eine korrekte Bestandsfuhrung und die daraus abgeleitete Statistik der Verbrauche
(durchschnittlich Wochenverbrauch), die fir die Disposition zwingend erforderlich sind, ist die
Verwendung der korrekten Buchungsschlissel bei manuellen, d.h. nicht durch die
Lieferscheinschreibung oder retrograde Stucklistenabbuchung erzeugten Lagerbuchungen unbedingt
zu beachten.

Abhangig von den maglichen Geschaftsvorfallen sind bei PPS Auftragen die in der Anlage 1
aufgefihrten Buchungsschlissel zu verwenden.

Wichtig: bei Fehlbuchungen mussen unbedingt die zugehérigen Storno-Buchungsschlissel verwendet
werden

Fur die regelmaBige Kontrolle der Einhaltung dieser Arbeitsanweisung und der richtigen Handhabung
der Buchungsschlissel ist die AV zustandig

4. Mitgeltende Dokumente und Unterlagen:

PPS System
Anlage Seite 2

Anlage 1: Lager-Buchungsschliissel fiir manuelle Buchungen:
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