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VA = Verfahrensanweisung
✔ AA = Arbeitsanweisung

FB = Formblatt
PA = Prüfanweisung

Titel: Entnahme aus Verkaufslager Nr.: HACA 5.6-AA-06
1. Zweck / Ziel:
Diese AA regelt die korrekte Handhabung der Artikel, die nicht über einen Verkaufsauftrag
entnommen werden und stellt sicher, dass die physischen Lagerbestände mir der EDV
übereinstimmen.
2. Geltungsbereich:
Gesamt HACA Leitern Bad Camberg
3. Beschreibung der Inhalte:
3.1 Ablauf
3.1.1 Entnahme
• Erstellen eines Entnahmebeleges durch den Auslöser
• Anfrage im Versand, ob benötigte Artikel bereits vergeben sind, ggf. Rücksprache mit VK
• Bereitstellen/Zusammenstellen der Teile durch VS oder Auslöser sowie abzeichnen des
Beleges.
• Ausbuchen laut Entnahmebeleg, dokumentieren der Buchungs- Nr.: (M…) durch VS
• Beleg Ablage in VS

3.1.2 Rückgabe
• Sichtprüfung ob Ware in Ordnung und vollständig ist durch VS
• Zubuchung der für in Ordnung befundene Ware durch VS, bei Ware die nicht in Ordnung ist
• Nacharbeitsauftrag durch Auslöser anstoßen
• Auf Entnahmebeleg dokumentieren
4. Mitgeltende Dokumente und Unterlagen:
FB 5.6-FB-01
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