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Terminplanung Entwicklungsauftrage

1. Jeder Mitarbeiter des technischen Blros muss am 20ten des Monats Stundenzettel im Lohnburo
abgeben.

2. Die Stundenzettel beinhalten die Stunden vom 20ten des Vormonats bis zum 20ten des
aktuellen Monats.

3. Jeder Entwicklungsauftrag bekommt eine Kostenstelle (Haca Projekte 21xxx und H+H Projekte
23XXX)

4. Alle Entwicklungsauftrage, die in Arbeit sind, sollen auf dem Stundenzettel aufgefuhrt sein.
Wenn nicht an einem Entwicklungsauftrag gearbeitet wird, ist die Anzahl der Stunden gleich O.

5. Nach dem Ausfullen der Stundenzettel hat jeder alle seine Projekte auf die Einhaltung der
Endtermine zu kontrollieren. Ist abzusehen, dass ein Termin nicht gehalten werden kann, ist
unaufgefordert eine Ruckmeldung an den Abteilungsleiter zu machen.

Hinweis:

Zu jedem Entwicklungsauftrag gehort ein Pflichtenheft (siehe Anhang Entwicklungsauftrag
18-02.docx).

Dieses Pflichtenheft wird zum Monatsende aktualisiert, d.h. die neuen Anderungen werden in der
Beschreibung erganzt und die Tabelle mit Meilensteinen und verbrauchten Zeiten werden
eingetragen.

Zusatzlich die Ubergeordnete Tabelle Entwicklungsauftrage aktualisieren. Wird eine Bestellung in den
Einkauf gegeben, so wird das Formular ,Anforderung an den Einkauf” ausgefullt.

Wichtig richtige Kostenstelle und gewlnschter Liefertermin in Absprache mit dem Einkauf eintragen.
Wird eine interne Anforderung an die AV gemacht, so ist das Formular ,Anforderung an AV*
auszufullen.

Hier auch auf die richtige Kostenstelle achten und den gewinschten Liefertermin mit der AV
absprechen und eintragen.

Die vom Konstrukteur verbrauchten Stunden werden mit Angabe der Kostenstelle am Monatsende Fr.
Schnicke mitgeteilt.
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